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Изменения в должностную инструкцию работника, ответственного за орГанизацию обработки и защиты Персональных данных в МБУК «……….»
1.1. Права 

Лицо, ответственное за организацию обработки и защиты персональных данных, имеет право:

· формировать предложения по совершенствованию методов защиты персональных данных и приведению их в соответствие с требованиями нормативных документов РФ;

· формировать предложения по внесению изменений в организационно-распорядительные документы, касающиеся вопросов защиты персональных данных;

· запрашивать у лиц, участвующих в обработке и обеспечении безопасности персональных данных, информацию и документы, необходимые для выполнения своих обязанностей.
· формировать предложения о необходимости проведения контрольных проверок по выполнению требований к порядку обработки и обеспечению безопасности персональных данных.
1.2. Обязанности 

Лицо, ответственное за организацию обработки и защиты персональных данных, обязано:

· разрабатывать и утверждать планы проведения контрольных проверок в части соблюдения установленных требований к защите персональных данных;

· осуществлять внутренний контроль за соблюдением в МБУК …..законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных;

· доводить до сведения работников МБУК …… положения законодательства Российской Федерации о персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных;

· организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей; 

· осуществлять контроль за приемом и обработкой обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей;

· взаимодействовать с регулирующими органами по вопросам защиты персональных данных при проведении плановых и внеплановых проверок регулирующими органами;

· разрабатывать и утверждать решения о привлечении сторонних организаций (подрядчиков) для обслуживания, настройки и ремонта средств обработки и средств защиты персональных данных, используемых в МБУК ……;

· информировать о состоянии защищенности персональных данных, о планируемых мероприятиях, нацеленных на обеспечение безопасности персональных данных, а также о результатах проведенных мероприятий;

· проводить мониторинг изменений в законодательных и нормативных актах РФ, касающихся обеспечения безопасности персональных данных;

· организовывать и контролировать своевременную отправку и внесение необходимых изменений в уведомление уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных о намерении МБУК ……. осуществлять обработку персональных данных;

· организовывать разработку и поддержание в актуальном состоянии организационно-распорядительных документов, определяющих требования и порядок обеспечения безопасности персональных данных в МБУК ……;

· организовывать сбор необходимой информации при проведении проверок регулирующими органами и при проведении внутренних контрольных мероприятий по обеспечению безопасности персональных данных;

· предоставлять консультации и рекомендации работникам, участвующим в обработке и обеспечении безопасности персональных данных в МБУК ….., по вопросам соблюдения установленных в МБУК ……. требований;

· согласовывать права доступа работников к персональным данным и средствам их обработки;
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