Муниципальное бюджетное учреждение культуры

«Новозыбковская городская централизованная библиотечная система»
243020 Брянская обл.                                                                             Тел/Факс 8 (483 43) 3-38-89

г. Новозыбков                                                                                      Е-mail: mukngcbs@yandex.ru
ул. Набережная, 19                                                                                                               nowbibl.ru
исх. №_______
«______» ___________20____г.
Руководителю Управления Федеральной службы 

по надзору в сфере связи, информационных 

технологий и массовых коммуникаций по Брянской области
241050, Брянская обл., г. Брянск, пл. Карла Маркса, д. 9
Информационное письмо о внесении изменений в сведения в реестре операторов, осуществляющих обработку персональных данных
Наименование (фамилия, имя, отчество) оператора: 
Адрес оператора: 
Адрес местонахождения: 
Почтовый адреc: 
Регистрационный номер записи в Реестре: 
Основания изменений: 
Регионы: 
ИНН: 
Коды: 
Правовое основание обработки персональных данных руководствуясь Трудовым кодексом РФ от 30.12.2001 № 197-ФЗ; Налоговым кодексом РФ; Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», Федеральным законом «О библиотечном деле» от 29.12.1994 г. № 78-ФЗ ст.12.1, Уставом муниципального бюджетного учреждения культуры «……..», утвержденным Постановлением главы Администрации города…… №….. от 01.01.1900 г.

Цель обработки персональных данных с целью оказания услуг по «организации библиотечного, информационного, справочно-библиографического обслуживания населения»; ведения кадровой работы.
Описание мер, предусмотренных статьями 18.1. и 19 Федерального закона «О персональных данных»: 

Разработаны локальные акты по вопросам обработки персональных данных: положение об обработке персональных данных. Осуществляется внутренний контроль соответствия обработки персональных данных настоящему Федеральному закону и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных. Работники, непосредственно осуществляющие обработку персональных данных, ознакомлены с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных, документами, определяющими политику организации в отношении обработки персональных данных, локальными актами по вопросам обработки персональных данных. Опубликован и размещен на стенде организации документ, определяющий политику в отношении обработки персональных данных, к сведениям о реализуемых требованиях к защите персональных данных. Обеспечивается восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним. Персональные данные доступны для строго определенного круга сотрудников, в зданиях структурных подразделений установлены охранная и пожарная сигнализации, сведения на бумажных носителях хранятся в запирающихся шкафах с контрольными замками, определены места хранения персональных данных
средства обеспечения безопасности: используются антивирусные средства защиты информации
Сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями к защите персональных данных, установленными Правительством РФ: Определены места хранения персональных данных (материальных носителей). Определен перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных и имеющих к ним доступ. Исключена возможность неконтролируемого проникновения или пребывания посторонних лиц в помещения, где ведется работа с персональными данными. 
Дата начала обработки персональных данных: 10.01.2012 г.
Срок или условие прекращения обработки персональных данных: прекращение деятельности как юридического лица

Список информационных систем и их параметры

	№1

	категории персональных данных
	фамилия, имя, отчество, место учебы/работы, дата рождения, адрес постоянной или временной регистрации, адрес фактического проживания, телефон, адрес электронной почты, паспортные данные

	категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	пользователи библиотечных услуг

	перечень действий с персональными данными
	обработка включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, уничтожение без использования средств автоматизации

	обработка персональных данных
	неавтоматизированная, без передачи по внутренней сети юридического лица

	трансграничная передача
	нет

	сведения о местонахождении баз данных
	Россия

	№2

	категории персональных данных
	фамилия, имя, отчество, дата, год, месяц рождения, место рождения и гражданство, сведения о местах работы, место регистрации (прописки), место проживания, паспортные данные, данные военного билета, образование, стаж, аттестации и повышения квалификации, данные паспорта, СНИЛС, ИНН, данные о наградах и достижениях, категория работника, семейное положение, члены семьи, контактная информация

	категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	работники структурных подразделений системы

	перечень действий с персональными данными
	сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение, изменение, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение

	обработка персональных данных
	неавтоматизированная, без передачи по внутренней сети юридического лица

	трансграничная передача
	нет

	сведения о местонахождении баз данных
	Россия


Ответственный за организацию обработки персональных данных: 
директор МБУК …… (ФИО) 

почтовые адреса: 
номера контактных телефонов: 
адреса электронной почты: 
 

Директор МБУК ….. ____________________    ___________________________________________

           (должность)  


              (подпись) 




    (расшифровка подписи)

«______» ________________ 20___ г. 

Исполнитель: (ответственный за ПДН должность и ФИО) 
Контактная информация исполнителя: телефон, электронная почта
