
 

3. Техника 

Технические науки 

ШНБ. Организация и ведение систематического каталога.  

Методическая консультация 

Систематический каталог (СК) – библиотечный каталог, в котором 

библиографические записи располагаются по отраслям знаний в соответствии с 

определённой системой классификации документов. 

Систематический каталог играет важную роль в работе библиотеки. Он 

выполняет информационную, поисковую, рекомендательную, образовательную и 

воспитательную функции. Систематический каталог раскрывает содержание 

библиотечного фонда, предоставив читателям информацию о литературе по самым 

различным отраслям науки, культуры, искусства, разнообразным темам и вопросам. 

Кроме того, по этому каталогу можно установить фамилию автора и точное 

название источника, если известно его содержание. 

К внешнему оформлению СК относятся 

надшкафные надписи с краткой характеристикой СК и 

надписи на этикетках каталожных ящиков. Ящики 

нумеруются слева направо горизонтальными рядами, 

спускаясь от верхних ящиков к нижним. На этикетках 

указывается индекс и наименование отраслевого деления. 

Внутреннее оформление включает формирование отделов каталога на основе 

индексов, присвоенных в процессе систематизации. Последовательность основных 

отделов и подотделов внутри каждого отдела располагается соответственно 

классификационным таблицам ББК (смотри приложение 1). Оформление СК 

помогает раскрыть логику его построения. В СК используются разделители трех 

основных форм выступа: центральные, левосторонние и правосторонние. 

На выступе центрального разделителя указываются индекс и наименование 

отдела или раздела. Остальная площадь разделителя делится вертикальной чертой 

на две неравные части: левая часть шире, правая – уже. С левой стороны 

помещается заголовок «Основные деления», а под ним столбиком индексы и 

рубрики следующей ступени деления, т.е. на разделителе первой ступени приводят 

только деления второй ступени, на разделителе второй ступени – деления третьей и 

т.д. В правой части помещаются отсылки, заимствованные из таблиц 

классификации.  

 

 28. Биологические науки 

Основные деления: 

28.0. Общая биология  

28.1. Палеонтология  

28.3. Вирусология  

28.4. Микробиология  

28.5. Ботаника  

28.6. Зоология  

28.7. Биология человека                                      .       

После центрального идет левосторонний, затем правосторонний разделитель. 



 

Процесс оформления каталога не 

может быть однократным – это 

постоянная работа, связанная с 

ростом и развитием каталога. И 

поэтому очень важно, чтобы 

выработанные однажды принципы 

организации и оформления каталога 

выдерживались в дальнейшей 

работе. Это необходимо для 

сохранения как внешнего, так и 

внутреннего единства оформления 

каталогов. 

 

 

Расстановка карточек в систематическом каталоге 

Как уже было сказано, в СК библиографические записи располагаются по 

отраслям знаний в соответствии с определенной системой библиографической 

классификации. ББК. 

Основные деления таблиц ББК: 
1 – Общенаучное и междисциплинарное знание 

2 – Естественные науки 

3 – Техника. Технические науки 

4 – Сельское и лесное хозяйство 

5 – Здравоохранение. Медицинские науки 

60 – Социальные науки в целом. Обществознание 

60.5 – Социология 

60.6 – Статистика 

60.7 – Демография 

63 – История. Исторические науки 

65 – Экономика. Экономические науки 

67 – Право. Юридические науки 

68 – Военное дело. Военная наука 

70– Культура. Культурология 

80/84 – Филологические науки. Художественная литература 

85 – Искусство. Искусствознание 

86 – Религия. Мистика. Свободомыслие 

87 – Философия 

88 – Психология 

9 – Литература универсального содержания (словари, справочники, указатели, 

энциклопедии) 

Каждая отрасль знания имеет условное (цифровое и буквенное) обозначение 

– индекс. 
Эти основные отделы делятся на подотделы. 

2 Естественные науки (Естествознание) 
Основные деления: 

20 Естественные науки в целом. Естествознание в целом. 

22 Физико-математические науки (математика, механика, физика, 



астрономия) 

24 Химические науки. 

26 Науки о земле (геодезия, геофизика, геология и география.) 

28 Биологические науки (науки о живой природе). 

Каждый подотдел делится ещё. 
Например: 

22 Физико-математические науки. 
Основные деления: 

22.1 Математика 

22.2 Механика 

22.3 Физика 

22.6 Астрономия 

Соответственно и эти отделы могут делиться ещё мельче. Например: 

22.10 Элементарная математика 

22.11 Высшая математика 

22.12 Основания математики. Математическая логика 

22.13 Теория чисел 

22.14 Алгебра 

22.15 Геометрия. Топология 

 

Отбор рубрик для каталога 

В каталоге в строгой последовательности образуются отделы, подотделы, 

разделы и подразделы. 
При уточнении «Таблиц» и последующем построении каталога очень важно 

учитывать не только количество имеющихся в библиотеке книг, но и их значимость, 

перспективы роста фонда. 

Принципы построения СК 

Условно принято считать все основные отделы «Таблиц ББК» делениями I 

ступени, первого ряда. Все непосредственно подчиненные им подотделы будут 

делениями II ступени и т. д. Определить ступень дробности делений было бы очень 

просто, если бы количество знаков в индексе совпадало со ступенью деления. Но 

это далеко не всегда так: отдел «6/8 Социальные (общественные) и гуманитарные 

науки» — деление I ступени, хоть в нем и две цифры, подотдел «65 Экономика. 

Экономические науки» — деление II ступени, но подчиненное ему деление III 

ступени. «65.01 Общая экономическая теория» имеет четыре знака, не считая точки. 

Поэтому, определяя ступень дробности деления, надо исходить не из количества 

знаков в индексе, а из внутреннего содержания делений, и стремиться к тому, 

чтобы установить, являются ли понятия, составляющие их содержание, частью 

предыдущей рубрики или вместе с нею они — разные части более общего 

деления. 

Итак, при определении ступени деления принимается во внимание существующая 

в таблицах соподчиненность делений, а не количество знаков в индексе. 



 
Общей для СК является последовательность, при которой центральные 

разделители предшествуют левым боковым, а те, в свою очередь, – правым 

боковым разделителям. 

 
 

В систематическом каталоге, как и алфавитном, расставляются разделителями, но 

здесь не соблюдается формальное количество карточек за разделителем (50-100). 



Разделители соответствуют логическому построению таблиц классификации. Иногда 

за разделителем может находиться две-три карточки, но это необходимо для 

соблюдения логики подчинения делений каталога. 

 

Расстановка карточек 
Расстановку карточек в систематическом каталоге осуществляют, в строгом 

соответствии с проставленными на каждой карточке каталожными индексами, 

соответствующему рубрике каталога. Внутри разделов: по авторскому знаку, с одной 

оговоркой: Официальные и нормативные издания, затем все остальные карточки в 

порядке алфавита авторов и заглавий. 

 
Полный индекс книги показывает, в каком отделе (или отделах) систематического 

каталога эта книга отражена. Если у книги несколько индексов, они соединяются 

знаком плюс «+». На первом месте указывается индекс отдела, в котором книга 

находится на полке, а потом все остальные. Полный индекс необходим для 

детального отражения содержания книги. По нему библиотекарь может найти все 

карточки на эту книгу в каталоге при внесении изменений или при списании книги из 

фонда. Полный индекс проставляется в правом нижнем углу основной карточки 

каталога. 

Каталожный индекс указывает, в каком отделе систематического каталога 

расположена карточка с описанием документа. Если в полном индексе присутствует 

знак «+», то кроме основной карточки делаются дополнительные на каждый 

следующий индекс. 

Полочный индекс указывает, на каком месте в библиотечном фонде расположена 

книга физически. Полочный индекс соответствует первому индексу в полном 

индексе. 

Правила расстановки карточек в систематическом каталоге: 

1. Карточки в систематическом каталоге расставляются по каталожному 

индексу, который указывается в левом нижнем углу карточки. 

2. В отдел каталога, соответствующий первому индексу, помещается основная 



Беспозвоночные 28.691 

карточка, в остальные отделы (после знака +) — дополнительные карточки. 

3. Полнота библиографического описания на основной и дополнительной 

карточках — одинаковая, различаются они только индексами: на основной карточке 

на месте каталожного индекса ставится первое значение из полного индекса, на 

дополнительных — последовательно второе и последующие. 

4. Библиографические описания документов внутри разделов можно 

располагать по алфавиту или в обратнохронологическом порядке (документы 

последних лет расставляются первыми). В Новозыбковской ЦБС принята алфавитная 

расстановка карточек внутри отдела. 

 
 

АЛФАВИТНО-ПРЕДМЕТНЫЙ УКАЗАТЕЛЬ (АПУ) 

Посредником между читателем и разделами СК служит алфавитно- предметный 

указатель (АПУ). «АПУ к систематическому каталогу – это вспомогательный 

аппарат, представляющий собой алфавитный перечень предметных рубрик, 

раскрывающих содержание отраженных в СК документов с указанием 

соответствующих классификационных индексов». 

Обычно алфавитно-предметный указатель имеет 

форму картотеки, в которой каждое отдельное 

наименование записано на левой стороне карточки, а справа указаны индексы тех 

делений каталога, в которых собраны документы о данном предмете. 

Важно помнить, что АПУ включает предметные рубрики только на литературу, 

имеющуюся в библиотеке. При создании указателя за основу берется АПУ к 

Таблицам ББК. 

Чтобы показать все аспекты одного вопроса, на карточках приводятся индексы 

всех делений каталога, в которых он может быть отражен. Такие карточки называют 

«сводными» или «гнездами». 

Валеология 51.204 

– биология человека 28.4 

– гигиена 51.2 



– диетология 

– и т.д. 

При создании АПУ необходимо вспомнить о требовании однозначности, 

предъявляемом к информационно-поисковым языкам. Отсылки вводятся от 

синонимов к рубрикам АПУ, например: Электромузыкальные инструменты см. 

Электрические музыкальные инструменты 85.315. 

Термины, имеющие полную и краткую форму, приводятся в указателе в полной 

и краткой форме. При полной форме наименований в указателе дается в скобках их 

краткая форма, а при краткой – полная форма, например, 

Электронно-вычислительные машины (ЭВМ) 32.973 ЭВМ (электронно-

вычислительные машины) 32.973 

Наименования предметов, выраженные омонимами, включаются в АПУ с 

пояснениями (в скобках), на пример: 

Зеленушки (насекомые) 26.691.89 

Зеленушки (рыбы) 26.961.89 

Подрубрики, имеющие порядковые номера, располагаются в 

последовательности порядковых номеров, на пример: 

Интернационал 

Первый 63.3(0)5 

Второй 63.3(0)6 

Третий 63.3(0)6 

В АПУ принята пословная алфавитная расстановка рубрик. Организация рубрик 

в АПУ происходит с помощью разделителей, на которых указывают буквы и слоги. 

За каждым разделителем находится примерно 60 карточек. АПУ размещается в 

каталожных ящиках с этикетками, на которых указывают первые и последние буквы 

или слоги рубрик, помещенных в ящике, и номер ящиков. 

При редактировании СК все изменения вносятся в АПУ. 

Алгоритм поиска в систематическом каталоге 
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Примерные индексы таблицы ББК для систематического каталога и  систематической картотеки статей  

в сельских библиотеках НЦБС 

разделители с 

центральным выступом 

разделители с 

центральным выступом 

разделители с 

левосторонним  

выступом  

 

разделители с 

правосторонним  

выступом 

Название на разделителе 

2 

(образец оформления для 

централа. разделителей)  

  

                                                                                                                                 Естественные науки 

                                                                                                                                  Основные деления 

                                                                                                                        20 – Естественные науки в целом 

                                                                                                                        22 – Физико-математические науки  

                                                                                                                        24 -     Химические науки  

                                                                                                                        26 -    Науки о Земле 

                                                                                                                        28 -  Биологические науки                                                       

  20                          Естественные науки в целом 

    20.1 

Человек и окружающая среда. 

Экология человека. Экология 

в целом 

  

22 

(образец оформления для 

централа. разделителей)  

 

                                                  Физико-математические науки 

                                                          Основные деления: 

                                           22.1 – Математика 

                                       22.2 – Механика 

                                   22.3 – Физика 

                                           22.6 - Астрономия       

    22.1 Математика 

    22.2 Механика 

    22.3 Физика 

    22.6 Астрономия 

  

24 

(оформляем по образцу)  

 

                             Химические науки 

    24.1 Общая и неорганическая химия 

    24.2 Органическая химия 



    24.4 Аналитическая химия 

    24.5 Физическая химия. Химическая физика 

    24.6 
Коллоидная химия ( физико – химия дисперсных 

систем) 

    24.7 Химия высокомолекулярных соединений (полимеров) 

  

26 

(оформляем по образцу)  

 

Науки о Земле ( геодезические, 

географические, геологические и географические науки ) 

    26.0 Земля в целом 

    26.1 Геодезические науки. Картография 

    26.3 Геофизические науки 

    26.8 Геологические науки 

    26.8 Географические науки 

  

28 

(оформляем по образцу)  

 

Биологические науки 

    28.0 Общая биология 

    28.1 Палеонтология 

    28.3 Вирусология 

    28.4 Микробиология 

    28.5 Ботаника 

    28.6 Зоология 

    28.7 Биология человека. Антропология 

3 

(оформляем по образцу)  

 

                                                      Техника. Технические науки 



  

30 

  

  

  

  

Техника и технические науки в целом 

  31 Энергетика 

  32 Радиоэлектроника 

  33 Горное дело 

  34 Технология металлов. Машиностроение. Приборостроение 

  35 Химические технологии. Химические производства 

  36 Пищевые производства 

  37 
Технология древесины. Производства легкой промышленности. 

Полиграфическое производство. Фотокинотехника. 

  38 Строительство 

  39 Транспорт 

4 

(оформляем по образцу)  

 

Сельское и лесное хозяйство. Сельскохозяйственные и лесохозяйственные науки 

  40 Естественнонаучные и технические основы сельского хозяйства 

  41/42 Растениеводство 

  43 Лесное хозяйство. Лесохозяйственные науки 

  44 Защита растений 

  45/46 Животноводство 

  47 Охотничье хозяйство. Рыбное хозяйство 

  48 Ветеринария 

5 

(оформляем по образцу)  
                        Здравоохранение. Медицинские науки 



 

 

 
51 

 

Организация здравоохранения. Гигиена. Эпидемиология 

 

 52 

Общая патология. Медицинская вирусология, микробиология и 

паразитология. Медицинская иммунология. Фармакология. 

Медицинская иммунология. Фармакология, фармация и 

токсичность 

 53/57  Клиническая медицина 

 
 

        

              53.51 

 

Лечебное питание. Диетотерапия 

 

 
 

 

                53.54 

 

Лечебная физкультура 

 

 58  
Прикладные отрасли 

медицины 

6/8 

(оформляем по образцу)  

 

                                    Общественные и гуманитарные науки 

  60 Общественные науки в целом 

  
 

60.5 Социология 

  
 

 60.6 Статистика 

  
 

60.7 Демография 

  63 История. Исторические науки 

    63.2 
Источниковедение. Вспомогательные (специальные) 

исторические  дисциплины 

    63.3 История 

    
 

63.3(0) Всемирная история 

    
 

63.2(2) История России  



    
 

63.3(2Рос) 
История Российской Федерации 

(1991 –      ) 

    
 

63.3(4/8) 
История частей света и 

отдельных зарубежных стран 

    63.4 Археология 

    63.5 Этнография ( этнология, народоведение) 

  65 Экономика. Экономические науки 

  65.04 
Социально-экономическая география и региональная 

экономика 

  65.5 Мировая экономика 

   65.9(2 Рос) 
Экономика Российской 

Федерации 

  66 Политика. Политическая наука 

  66.3  Внутреннее положение. Внутренняя политика 

  66.4 
Международные отношения. Дипломатия. Внешняя 

политика 

  66.6 Политические движения и партии 

  66.7 Общественно-политические организации 

  67 Юридические науки 

  68 Военное дело. Военная наука 

70/79  

(оформляем по образцу)  

 
 

Культура. Наука. Просвещение 

  71 Культура. Культурология 

  72 Наука. Науковедение 

  73 Научно-информационная деятельность 



  74 Образование. Педагогическая наука 

  75 Физическая культура и спорт 

  76 Средства массовой информации. Книжное дело 

  77 Культурно-досуговая деятельность 

  78 Библиотечное дело. Библиотековедение. Библиография 

  79 
Охрана памятников природы, истории и культуры. Музейное дело. 

Архивное дело. 

8  

(оформляем по образцу)  

 
 

Филологические науки в целом 

  81 Языкознание 

  82 Фольклор. Фольклористика 

  83 Литературоведение 

  83.3(0) Мировая литература 

  83.3(2=411.2)1)1 Русская литература до 1917 года 

  83.3(2=412)1)6 Русская литература (1917<) 

  84 (Худ) Художественная литература 

    84(0) Мировая литература 

    84(2) Произведения литературы России и СССР 

    84(2Рос=Рус)  
Произведения русской 

литературы 

    
84(2Рос=Рус)1 

или Р1 
 

Произведения русской 

литературы до 1917 г. 

    
84(2Рос=Рус)6 

или Р2 
 

Произведения русской 

литературы ХХ в (1917 –    ) 

    84(4)  Литература Европы 



 или И(4) 

    
84(5) 

или И (5) 
Литература Азии 

    
84(6) 

или И (6) 
Литература Африки 

    
84(7) 

или И (7) 
Литература Америки 

    
84(8) 

или И (8) 
Литература Австралии и Океании 

  85 Искусство 

    85.1 Изобразительное искусство и архитектура 

    85.3 Музыка и  зрелищные искусства 

    85.7 Художественная  самодеятельность 

  86 Религия. Мистика. Свободомыслие 

  87 Философия 

  88 Психология 

9 

                                                                                Литература универсального содержания 

                                                                                        Основные деления: 

                                                                            91 – Библиографические пособия (указатели, списки, обзоры) 

         92- Справочные издания 

                                                                               95 - Журналы 


